Escuela de Ingenieria Agraria y Forestal
NORMAS PARA LA REALIZACION DE TRABAJOS FIN DE MASTER

PREAMBULO

El Plan de Estudios de las titulaciones de Master Universitario en Ingenieria Agrondmica, de
Master en Energias Renovables y de Master Universitario en Geoinformatica para la Gestion de
Recursos Naturales impartidas en la Escuela de Ingenieria Agraria y Forestal (EIAF) establece la
obligatoriedad de la presentacién de un Trabajo Fin de Master, en adelante TFM, para la

obtencidn del correspondiente titulo universitario.

La carga lectiva sera de 6 ECTS para el Master Universitario en Ingenieria Agrondmica y de
9 ECTS para el Master en Energias Renovables y para el Master Universitario en Geoinformatica

para la Gestion de Recursos Naturales.

El TFM representa la finalizacién de las ensefianzas, y debe suponer una aportacién
personal e individual del alumno. Serd realizado bajo la supervisidon de un tutor académico y

defendido en una prueba calificadora especifica.

Con el fin de establecer un marco normativo que regule la realizacidon y calificacion del
TFM, y de acuerdo con lo establecido en el Reglamento de Régimen Interno de la EIAF y el
Reglamento sobre TFM de la Universidad de Ledn (aprobado en Consejo de Gobierno de
12-03-2010 y modificado el 19-10-2015) se establece las presentes Normas para la realizacion del
Trabajo Fin de Mdaster Universitario (consideradas en la Comisién Académica del Master
Universitario en Ingenieria Agronédmica de fecha 20-07-2018, en la Comisidn Académica del
Master en Energias Renovables de fecha 19-07-2018, en la Comisién Académica del Master
Universitario en Geoinformatica para la Gestién de Recursos Naturales de fecha 16-07-2018 y

aprobadas por la Comisién de Titulos de Posgrado de la Universidad de Leén de fecha ??-??-2017?).
CAPITULO 1. NATURALEZA, ELECCION Y DIRECCION DEL TRABAJO FIN DE MASTER.

Articulo 1. Definicion.

En el Master Universitario en Ingenieria Agronémica, conforme a lo establecido en la

Orden CIN 325/2009, de 9 de febrero, por la que se establecen los requisitos para la verificacion
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Escuela de Ingenieria Agraria y Forestal
de los titulos universitarios oficiales que habiliten para el ejercicio de |la profesion de Ingeniero
Agrénomo, el TFM consistird en la realizacién, presentacion y defensa, una vez superados todos
los créditos del plan de estudios, de un ejercicio original realizado individualmente ante un
tribunal universitario, consistente en un proyecto integral de Ingenieria Agrondmica de naturaleza

profesional en el que se sinteticen las competencias adquiridas en las ensefianzas.

En el Master Universitario en Energias Renovables el TFM consistira en la realizacion,
presentacién y defensa, una vez superados todos los créditos del plan de estudios, de un ejercicio
original realizado individualmente ante un tribunal universitario, consistente en un trabajo original
de orientacién a la especializacion profesional en el campo de las energias renovables, o bien a

promover la iniciacién en tareas de investigacion relacionadas con las materias del Master.

En el Master Universitario en Geoinformatica para la Gestidon de Recursos Naturales el TFM
consistira en la realizacion, presentacién y defensa, una vez superados todos los créditos del plan
de estudios, de un ejercicio original realizado individualmente ante un tribunal universitario,
consistente en un trabajo original de caracter profesional o técnico en el campo de

Geoinformatica para la Gestién de Recursos Naturales.
Articulo 2. Naturaleza del Trabajo Fin de Master.

En el Master Universitario en Ingenieria Agrondmica consistira en la realizacion de un
Proyecto de Ingenieria acorde con los estudios y competencias cursadas en el Master
correspondiente, donde el alumno realizara una aportacion personal y original que permitira
afrontar problemas, necesidades u oportunidades reales, mediante la generacién de alternativas,
su evaluacion, seleccion e implementacion. Se referird a una localizacién concreta y definida
territorialmente, y a un promotor o peticionario, real o supuesto, pero tipificado en el proyecto. La
documentacion sera la necesaria para permitir su ejecucion. La extensiéon y grado de complejidad

del Proyecto se ajustara a la carga lectiva del TFM.

En el Master Universitario en Energias Renovables consistira en la realizacion de un trabajo
original de orientacidn a la especializacidn profesional en el campo de las Energias Renovables, o
bien a promover la iniciacidn en tareas de investigacion relacionadas con las materias del Master,
se tratara de proyectos de ingenieria, trabajos de investigacidn y/o estudios técnicos, siempre y

cuando éstos integren diversas competencias de la correspondiente titulacion.
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En el Master Universitario en Geoinformatica para la Gestion de Recursos Naturales el TFM
consistira en la realizacion de un trabajo de caracter profesional o técnico en el campo de
Geoinformatica para la Gestion de Recursos Naturales. Se tratara de proyectos de ingenieria,
trabajos de investigacion y/o estudios técnicos, siempre y cuando éstos integren diversas
competencias de la correspondiente titulacidn. La extensidn y grado de complejidad del TFM se

ajustara a la carga lectiva del TFM.

En cualquier caso, el alumno debera realizar la mayor aportacidn personal posible al

mismo, no admitiéndose la simple transcripcion de publicaciones o de trabajos anteriores.
Articulo 3. Propuesta de tema y de tutor del Trabajo Fin de Master.

El tema vy el tutor serdn elegidos a partir de la relacion de temas de trabajo y tutores
publicados al comienzo de cada curso académico por la Comision Académica del Master
correspondiente. La relacion de temas de trabajo se basara en la propuesta anual, que establece
las areas tematicas y sus correspondientes tutores, remitida por los Departamentos en el

correspondiente plan docente.

El alumno elegird, en base a la relacion anteriormente senalada, el tema sobre el que
versard su TFM. Asimismo, podra ser propuesto por el alumno (en coordinacidn con el tutor
correspondiente o, en su caso, con los cotutores), quien lo solicitara para su aprobacién a la
Comision Académica del Master, conforme a lo establecido en la presente norma. A estos efectos,
durante el primer mes de cada curso académico, la Comision Académica del Master aprobard y
hara publica la relacién de temas de trabajo que los alumnos pueden elegir y los docentes

responsables de su tutela.

La Comision Académica del Master podra admitir, si lo considera conveniente, la
ampliacion del listado inicial de temas objeto de los trabajos durante los dos primeros meses del
curso académico. Este listado debera contener temas de todos los mddulos o materias del plan de
estudios y en un nimero igual o superior al de la cifra de estudiantes matriculados mas un

veinticinco por ciento.

La asignacion provisional del tutor o, en su caso, cotutores, y del tema serd realizada por la

Comision Académica del Master correspondiente en los plazos establecidos conforme al articulo 7,
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Escuela de Ingenieria Agraria y Forestal
acogiendo, en la medida de lo posible, las opciones manifestadas por estudiantes y tutores, y
pudiendo asignar un tutor distinto al propuesto inicialmente, con objeto de que exista una
asignacion adecuada y proporcionada. Junto a esta lista provisional se establecerd un plazo de

reclamacion dirigida a la Comisidn Académica del Master

El listado de adjudicaciones definitivas se publicard en el tablédn de anuncios y en la pagina
web de la titulacion correspondiente. La resolucion de la Comision Académica podra recurrirse en

un plazo de 7 dias naturales ante la Comision de Titulos de Posgrado de la Universidad.
Articulo 4. Funciones del tutor/es del TFM.

El TFM debe ser realizado bajo la supervision de un tutor, que sera un docente incluido en
el plan docente del titulo de Master correspondiente; no obstante, por razones organizativas, la
Comisién Académica del Master correspondiente podra solicitar la participacidon como tutores de
otros profesores de la Universidad de Ledn. Asimismo, cuando el estudiante tenga que desarrollar
el TFM en su totalidad, o en una parte significativa, en instituciones y organismos distintos de la
Universidad de Ledn, el tutor del TFM, con auxilio de la Comision Académica del Master, podra
contactar con un integrante de tales instituciones para que, en calidad de cotutor, le preste
colaboracién en la definicién del contenido del TFM, su desarrollo y eventual valoracion del
mismo. Para ello debe existir previamente convenio de colaboracién entre la Universidad de Ledn

y dicho organismo o institucion.

Todos los profesores con dedicacidén a tiempo completo que impartan docencia en el

Master tienen el deber de actuar como tutor de los TFM.

En cualquier caso, cuando el TFM consista en la realizacion de un Proyecto de Ingenieria, al
menos uno de los tutores debera ser titulado en Ingenieria, conforme a la naturaleza del proyecto
a realizar. En el caso de Master Universitario en Ingenieria Agrondmica el tutor debera ser

obligatoriamente un Ingeniero Agrénomo.
Seran funciones del tutor/es del TFM:

a) Asesorar al alumno sobre el planteamiento, desarrollo, morfologia y presentacion del

TFM.
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Escuela de Ingenieria Agraria y Forestal
b) Autorizar, mediante su visto bueno, la presentacion del mismo para la prueba de

calificacion.

¢) Emitir un informe escrito sobre el mismo, con al menos 48 horas de antelaciéon, que
serd remitido a la Comision Evaluadora, segun el modelo propuesto en el ANEXO 1 de
la presente normativa. El tutor del TFM no podra formar parte de la Comision

Evaluadora.

CAPITULO 2. COMISIONES ACADEMICAS DE LOS MASTERES
Articulo 5. Composicion de las Comision Académica de los Masteres.

Existird una Comisidon Académica en cada Master. Dicha comisién constara de 6a 11
miembros, designados por la Junta de Escuela entre docentes y estudiantes, y estara formada por
un Presidente (Coordinador del Master), el Director del Centro, un Secretario, un representante de
los estudiantes y de dos a siete vocales elegidos entre profesores que impartan docencia en el
Master correspondiente. El nimero de profesores que forman parte de la Comision, y que
imparten docencia en el Master, no sera inferior a cinco. Uno de los profesores de la ULE
miembro de la Comisién Académica serd designado por el Coordinador para actuar como

Secretario y otro como Coordinador suplente.
Articulo 6. Funciones de las Comisiones Académicas.

Son funciones de esta Comisidn, ademas de las establecidas en Reglamento de la
Universidad de Ledn para el desarrollo académico de los Masteres Universitarios gestionar todo

lo relativo a los TFM y asegurar la aplicacion de estas normas, y en particular:
a) Garantizar una oferta amplia y variada de areas tematicas y tutores para la elaboracién

del TFM, que incluya todas las materias de la titulacién.

b) Aprobar, ampliar (si procede) y hacer publica la relacion de temas y tutores del TFM

que los alumnos pueden elegir.
c) Asignar tutor y tema del TFM, procurando una asignacion adecuada y proporcionada.
d) Autorizar cambios de tutor y tema de TFM.

e) Autorizar cambios en los alumnos asignados a un tutor.
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Escuela de Ingenieria Agraria y Forestal
f) Autorizar la codirecciéon por dos tutores académicos y/o un colaborador, previo

convenio.

g) Difundir las normas bdsicas de estilo, extension y estructura del TFM, de acuerdo a las
orientaciones y normas establecidas en la Escuela de Ingenieria Agraria y Forestal

(Anexo 6 y articulo 11 y 12 de la presente normativa).

h) Velar por la calidad y homogeneidad de los TFM en cuanto a las exigencias para su
elaboracién
i) Establecer la duracién mdxima de la exposicion durante la presentacion y defensa.

j) Designary aprobar la composicion de la Comision(es) para la evaluacion de los TFM.

k) Conceder la mencién “Matricula de Honor”.

CAPITULO 3. TRAMITES Y PLAZOS

Articulo 7. Solicitud del tema del TFM.

1. Lasolicitud ira dirigida a al Director del Centro segiin modelo propuesto en la presente

normativa.

2. Eltemay el tutor serdn elegidos a partir de la relacién de temas de trabajo y tutores
publicada al comienzo de cada curso académico por la Comision Académica del Master

correspondiente.

3. Las fechas habiles para la solicitud del tema, cambio o definicidn, serdn del 15 a 31 de

octubre, del 15 al 31 de marzo y del 1 al 7 julio del curso correspondiente.

4. La Comisidn Académica del Master, en el plazo maximo de un mes desde el fin del
periodo anterior, adjudicard de forma provisional el tema y designara tutor/es. La
resolucioén provisional se publicard en la web de la titulacion y en el tablén de
anuncios. Junto a esta lista provisional se establecera el plazo de reclamacion dirigido a

la Comision Académica del Master correspondiente.
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Escuela de Ingenieria Agraria y Forestal
5. Ellistado de las adjudicaciones definitivas de tutores y tema se publicara en el tablon
de anuncios y en la pagina web de la EIAF. Dicha resolucién podra recurrirse en un
plazo de 7 dias naturales desde la publicacion ante la Comisién de Titulos de Postgrado

de la Universidad.

6. La asignacion de un tutor y tema tendra validez hasta la defensa y superacion del TFM,
salvo que el alumno o el tutor soliciten el cambio a la Comisién Académica del Master.
EI TFM y el tutor podrdan ser tenidos en consideracidn por la Comisidn Académica del
Master en adjudicaciones de cursos posteriores en caso de que el estudiante no supere

la materia en el curso en el que matriculd inicialmente.

Articulo 8. Matricula.

1. La matricula del TFM se llevara a cabo en los mismos plazos y de la misma forma que
el resto de materias o asignaturas del plan de estudios del titulo de Master, abonando
los precios publicos que correspondan. No obstante, el alumno debe recordar que la
defensa del TFM requiere que exista constancia documental de haber superado el
resto de materias o asignaturas que integran el Master correspondiente (art. 2.5 del

Reglamento de TFM de la ULE).

2. Existe un periodo extraordinario de matricula que tendrd lugar durante el periodo de
depdsito del mismo, siempre y cuando el estudiante haya estado matriculado de

alguna asignatura durante ese curso académico.

3. La matricula da derecho al estudiante a presentarse exclusivamente a las dos
convocatorias oficiales fijadas en cada curso, conforme al calendario escolar. Si redine
los requisitos correspondientes tendra derecho a la convocatoria extraordinaria de
diciembre (art. 7.2 del Reglamento de TFM de la ULE).

Articulo 9. Depésito del TFM.

1. La presentacion del TFM requiere que el estudiante haya superado el resto de las

asignaturas del plan de estudios.

2. EITFM podra presentarse en la misma convocatoria en la que se acredite haber

aprobado la ultima asignatura, en las siguientes condiciones: los estudiantes
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Escuela de Ingenieria Agraria y Forestal
2. pendientes de calificacion definitiva de una asignatura podrdn presentar

condicionalmente sus trabajos, haciendo constar dicha circunstancia, si bien, de no
cumplirse las condiciones establecidas para la presentacion (es decir, tener aprobadas
todas las asignaturas que integran el correspondiente Plan de Estudios, haber
depositado el TFM dentro de los plazos establecidos y figurar en las actas de examen
generadas el dia anterior) en el momento de la reunién de la Comisidn Evaluadora, se

devolverd el trabajo a su autor, no pudiendo examinarse del mismo.

3. El periodo de depésito del TFM, que serd de 5 dias habiles, finalizara 15 dias naturales
antes cierre de actas de los TFM, establecido por la Universidad de Ledn para cada

curso académico en el calendario escolar.

4. Eldepdsito se efectuara en la Administracion de la EIAF.

5. Elalumno presentara una solicitud de defensa y evaluacién del TFM, seguin el modelo
propuesto en el Anexo 3 de la presente normativa, y, con ella, en el caso de los
masteres impartidos en modalidad presencial (Master Universitario en Ingenieria
Agrondmica y el Master en Energias Renovables) entregard una version escrita y otra
en formato digital (soporte disco compacto) del trabajo realizado, y en el caso de
masteres en modalidad semipresencial (Master Universitario en Geoinformatica para
la Gestién de Recursos Naturales) solo copia digital (ver articulo 11y 12 de la presente

normativa y el anexo 6)

6. Asimismo, el alumno entregard la autorizacion para poder ser publicado su TFM en el
repositorio digital de la Universidad de Ledn en caso de que asi lo decida la Comision

Evaluadora (Anexo 9).
Articulo 10. Pruebas calificadoras

1. Ladefensa del TFM se podrd realizar en la misma convocatoria en la que se haya
aprobado la Ultima asignatura de la carrera o en cualquier convocatoria posterior,
siempre que se den las condiciones especificadas en el articulo 9, punto 2.

2. Enla convocatoria de diciembre, los alumnos pendientes de calificacion definitiva de
una asignatura como maximo, podrdn presentar condicionalmente sus trabajos

haciendo constar dicha circunstancia, siempre que se den las condiciones especificadas
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Escuela de Ingenieria Agraria y Forestal
en el articulo 9, punto 2 y que lo hayan solicitado previamente en la Administracién del

Centro en el plazo establecido por la Universidad de Ledn.

3. Las pruebas calificadoras, tendran lugar en el plazo establecido al efecto por la
Universidad de Ledn en el correspondiente calendario escolar. Correspondera a la
Comisién Académica del Master correspondiente el establecimiento de las
convocatorias con lugar, fecha, hora de celebracién y Comisién Evaluadora dentro del
curso académico correspondiente, y hacerlas publicas con un minimo de 48 horas de
antelacion. En todo caso, se atendera a las resoluciones y plazos que, por motivos de

indole administrativa, disponga la Universidad de Ledn.

4. Enelacta/s (generada/s el dia anterior) constaran los estudiantes que habiéndose
matriculado en el plazo reglamentario cumplan el resto de requisitos que aparecen en
esta normativa, es decir, que tengan aprobadas todas las asignaturas que integran el
correspondiente Plan de Estudios y hayan depositado el TFM en los plazos

establecidos.
CAPITULO 4. MORFOLOGIA.

Articulo 11. Normas generales.

1. En el caso de los masteres impartidos en modalidad presencial (Master Universitario en

Ingenieria Agrondmica y Master en Energias Renovables), el alumno presentara un
ejemplar original del TFM (copia en papel, encuadernada y firmada tanto por autor como
por tutor o, en su caso, cotutores). Ademas, el alumno deberd presentar una copia digital
en disco compacto y formato pdf Unico provisto de indice incrustado y/o marcadores, fiel
reflejo del original y presentado encuadernado, que quedara bajo custodia del Centro
durante 6 afos. En el caso del Master impartido en modalidad semipresencial (Master en
Geoinformatica para la Gestidon de Recursos Naturales), se depositard Unicamente copia

en formato digital.

La Comision Evaluadora estimara si el TFM se deposita en el repositorio institucional de
acceso abierto de la Universidad de Leén (BULERIA), en la Biblioteca del Centro, o si

concursa a premios de los Colegios Profesionales u otros Organismos.
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Los ejemplares en papel de los TFM que no vayan a la Biblioteca del Centro, seran

devueltos a los alumnos.

2. Serdrequisito para el depdsito que el TFM lleve firmada una “hoja de conformidad” a
modo de V2 B2 del tutor o, en su caso, cotutores. En ella, se comprobard que incluye los
documentos o anexos exigibles. Corresponderd a la Comisidn Académica del Master el
establecimiento de dicha hoja de conformidad, un modelo de este documento son los
propuestos en los Anexos 4 y 5 de la presente normativa, estas hojas de conformidad
estaran disponibles en la Administraciéon y en la Web del Centro. No se admitiran a

evaluacién los TFM en los que se detecte la falta de uno 0 mas documentos exigibles.

3. Asimismo, se deberd aportar, junto con el ejemplar del TFM, la indicacién expresa del autor
y del tutor/es, sobre si autorizan o no, su publicacidn en el repositorio institucional de la

Universidad de Ledn, segin modelo recogido en el anexo 9.

4. Las normas basicas de estilo y formato del TFM quedan recogidas en este articulo y en el

Anexo 6 del presente documento y publicadas en la pagina web del Centro.

5. El documento original en papel sera mecanografiado y presentado encuadernado con
todos los documentos necesarios. El encuadernado (cosido y pegado) sera realizado en
tapa dura y los colores utilizados para el mismo seran, exclusivamente, el color marrén
(Master Universitario en Ingenieria Agrondmica) o verde (Master Universitario en Energias
Renovables); para los proyectos de ingenieria se permitira realizar un encuadernado
mediante tornillos. El formato de papel sera normalizado UNE A4, salvo cuando sean
necesarios otros formatos (planos, mapas, tablas, graficos, esquemas, etc.) para lo que se
utilizardn tamafios normalizados de las series UNE o sus multiplos segun lo especificado en

la presente normativa.
6. Laimpresion se realizard, preferentemente, a doble cara.
7. Todas las paginas y planos irdan numerados e indexados.

8. Los apartados y subapartados llevaran una numeracién decimal correlativa.
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9. Enlacubiertay portada figurara el titulo del TFM en espafiol y en inglés, conforme al

modelo propuesto en el Anexo 7 de la presente normativa.

10. Posterior a la portada, se incluird la hoja de conformidad y después un resumen del TFM

de un maximo de 400 palabras, en ese orden.

11. Serd necesario incluir un indice con los contenidos. Se recomienda incluir también indices

de tablas y figuras.

12. Para las unidades de medida serdn de obligado cumplimiento las disposiciones legales
sobre el uso del Sistema Internacional de Unidades, establecidas en el Real Decreto

2032/2009, de 30 de diciembre, BOE 21/01/2010.

13. En el caso de los planos, se ajustaran con caracter general a lo especificado en las normas
en vigor que sean de obligado cumplimiento, tales como normas referentes a edificacion, a
instalaciones, o de tipo urbanistico. En todos los planos se utilizard un mismo criterio,

sistema de acotacidn y rotulacidn, basados en las normas UNE correspondientes.

14. Los planos se incorporaran al TFM de forma que permitan un examen cdmodo, sin que sea
necesario desencuadernar el documento y de forma que en la parte externa quede
perfectamente visible un cajetin que se ajustara a lo especificado en Anexo 8 se adjunta a

la presente normativa.

15. En cuanto a la redaccion y al formato general de los documentos, se recomienda la

consulta de las normas generales que se adjuntan en el Anexo 6 de la presente normativa.
Articulo 12. Morfologia de los TFM.

1. De acuerdo con el articulo 2, los TFM del Master de Ingenieria Agrondmica deberan ser
proyectos de ingenieria. Los TFM del Master de Energias Renovables podran ser proyectos
de ingenieria, trabajos de investigacidon o trabajos técnicos, exigiéndose en estos dos
ultimos supuestos que obligatoriamente integren diversas competencias de la
correspondiente titulacidn. Los TFM del Master Universitario en Geoinformatica para la

Gestion de Recursos Naturales podran ser proyectos de ingenieria u otros trabajos de
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caracter profesional, exigiéndose en este Ultimo supuesto que obligatoriamente integren
diversas competencias de la correspondiente titulacidn. En el caso de los TFM del Master
Universitario en Geoinformatica para la Gestiéon de Recursos Naturales quien cuente con un

titulo de Ingenieria previo podra realizar como TFM un proyecto de ingenieria.

2. Los Proyectos de Ingenieria deberan constar de: Memoria y Anejos (documento n2 1),
Planos (documento n? 2), Pliego de Condiciones (documento n2 3), Mediciones y
Presupuesto (documento n2 4). El proyecto incluird ademas un Estudio de Seguridad y
Salud, estudios ambientales, proyectos de proteccion contra incendios, y cuantos
apartados o documentos estableciera la legislacidon aplicable, o las normas de los Colegios

Profesionales correspondientes, en todo caso, conforme a lo establecido en el anexo 4.

3. Asimismo, se debera aportar, junto con el ejemplar del TFM, la indicacién expresa del autor

y del tutor/es correspondientes, en todo caso, conforme a lo establecido en el anexo 4.

4. Los trabajos de investigacidn, los trabajos técnicos y otros trabajos de caracter profesional,
deberdan constar de los apartados que se recogen en la hoja de conformidad en el anexo 5.
Los trabajos técnicos podran tener una estructura variable segun la naturaleza del estudio,
pero siempre de conformidad con el caracter profesional de que se trate y con la normativa

gue le sea de aplicacion.
CAPITULO 5. PRUEBA DE CALIFICACION Y COMISION EVALUADORA

Articulo 13. Composicion de La Comisién Evaluadora.

1. Corresponde a la Comision Académica del Master la designacién y aprobacion de la
Comision Evaluadora. Esta estara formada por tres miembros titulares: Presidente,
Secretario, y un Vocal, que seran docentes de la titulacion correspondiente, y cuatro
suplentes. Conforme a la normativa establecida por la ULE (Reglamento sobre trabajos fin
de Master) no podra formar parte de esta comisidon quien haya actuado como tutor, o, en
su caso, quienes lo hayan hecho como cotutores. Asimismo, conforme a dicha normativa, la

eleccion de Presidente y Secretario, se hara atendiendo a lo siguiente:
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a) Presidente. El profesor con mayor categoria docente y antigliedad en la universidad

de Ledn entre los miembros propuestos por la Comisién Académica del Master.

b) Secretario. El profesor con menor categoria docente y antigliedad en la universidad

de Ledn entre los miembros propuestos por la Comisién Académica del Master.
Articulo 14. Desarrollo de las pruebas.

1. Las pruebas calificadoras se compondran de exposicion y turno de debate en sesion publica

y presencial, y deliberacién de la Comisién Evaluadora a puerta cerrada.
2. El Centro facilitara al alumno los medios necesarios para la exposicion.

3. Laduraciéon maxima de la exposicion sera de 15 minutos. Transcurrida la exposicion, el
tribunal calificador solicitara al alumno cuantas aclaraciones o preguntas considere

oportunas durante un maximo de 15 minutos.

4. La Comision Evaluadora levantara acta individual de cada prueba, en la que se especificara
la valoracidn de cada miembro de la Comision. Dicha acta debera ser firmada por el
Secretario de la Comision Evaluadora, que sera el encargado de elaborarlay, en tiempo y

forma, remitirlas al Coordinador del Master.

5. Las calificaciones otorgadas por cada Comisién Evaluadora seran trasladadas al acta
administrativa oficial de la asignatura Trabajo Fin de Master que sera Unica e ira firmada

por el Coordinador del Master.
Articulo 15. Procedimiento para la calificacion

1. Enla calificacién de los TFM, cada miembro de la Comisién Evaluadora valorara la calidad
del trabajo, la exposicion y el debate, teniendo en cuenta la documentacion presentada y el

informe del tutor.

2. Enlaevaluacién se valorard el caracter integrador en funcion de la definicién establecida
en el Capitulo 1, y la correccion formal, documental y cientifico-técnica del trabajo

presentado.
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3. Para determinar la calificacion final, el Secretario de la Comisidon Evaluadora calculara la
media aritmética de las calificaciones individuales de los miembros de la misma,

redondeando a un decimal, y firmara el Acta individual de calificacion.
Articulo 16. Mencién Matricula de Honor.

1. Alaterminacién de cada convocatoria, la Comision Académica del Master podra conceder
la mencion Matricula de Honor a uno o varios TFM siempre que éstos, en la evaluacion
final, hayan obtenido una calificacién cualitativa de sobresaliente (articulo 8, punto 6 del

Reglamento de la Universidad de Ledn).
Articulo 17. Publicacién de actas.

1. Una vez finalizadas todas las pruebas de cada convocatoria, el Coordinador del Master hara
publica un acta provisional general en la que constaran las calificaciones de cada alumno y

los no presentados.

2. Con la publicacidn de las actas provisionales, se especificara una fecha de revisién de
acuerdo con el articulo 24 del Reglamento de evaluacidn y calificacion del aprendizaje de la
ULE. Dicha revision sera solicitada en tiempo y forma por el alumno telematicamente o por

escrito.

3. Transcurrido el periodo de revisidn, se haran publicas las actas definitivas, en un plazo
maximo de 2 dias, y en todo caso antes de la fecha del cierre de actas del TFM establecido

en el calendario escolar, aprobado por el Consejo de Gobierno, para cada curso académico.
DISPOSICION FINAL

Este reglamento entrard en vigor a partir de su aprobacidn por la Comision de Titulos de

Posgrado y sera publicado igualmente en la pagina web de la Universidad de Ledn.
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ANEXO 1. INFORME DE TRABAJO FIN DE MASTER

Alumno:

Titulacién a la que pertenece:

Titulo del TFM:

Tutor:

Observaciones del tutor sobre el desarrollo del trabajo y la adquisicién de competencias por parte

del alumno:

Fecha: _ Firma del tutor/Co-tutores

imprimir pagina
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ANEXO 2. SOLICITUD DE TEMA DE TRABAJO FIN DE MASTER (TFM)

Datos personales

Apellidos: Nombre: DNI:
Domicilio: Poblacion
Provincia: C.P. Tfno. E-mail:
Master:
Datos del trabajo. SOLICITUD
Titulacion:
Departamento:
Titulo:
Breve descripcion del titulo (maximo 70 palabras):
Fecha y Firma del alumno
Fecha Firma
Fdo.:

Aceptacion del/los Tutor/es y colaborador.

Profesor/es Tutor/es (nombre y apellidos):

Firma de la aceptacion.

Asignacion por parte de la Comision Académica del Maste.

Se acepta la propuesta Se rechaza la propuesta

En caso de rechazo indicar
Tutor/es académicos designados por la Comisidon (nombre y apellidos):

Tema:

Otras observaciones:

Fecha de aprobacién por la Comisién Académica del Master

Fdo. El Presidente

SR. DIRECTOR DE LA ESCUELA DE INGENIERIA AGRARIA Y FORESTAL
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ANEXO 3. SOLICITUD DE DEFENSA Y EVALUACION DE TFM

Datos personales.

Apellidos: Nombre: DNI:
Domicilio: Poblacion

Provincia: C.P. Tfno. E-mail:
Master:;

Datos del trabajo para el que se solicita defensa y evaluacién

(En el momento de presentar la presente solicitud se han de cumplir los requisitos recogidos en el Articulo 9 de la
presente norma)

Titulacion:

Titulo:

Fecha y Firma del alumno.

Fecha: Firma.

Firmado:

imprimir pagina
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ANEXO 4. HOJA DE CONFORMIDAD

PROYECTOS DE INGENIERIA

ELEMENTOS DE OBLIGADA APARICION

Resumen. De 400 palabras como maximo.

Documento n? 1. Memoria. Debe incluir la informacidn necesaria con caracter general que permita
definir la transformacidn proyectada. Debera incluir, entre otros apartados, el planteamiento y
estudio de las alternativas estratégicas, antecedentes y condicionantes de partida, ingenieria del
disefo, de las obras e instalaciones, justificacion de precios, asi como la evaluacion econdmico-
financiera de la misma. La memoria contendra tantos anejos como sean necesarios para la definicion
detallada y justificacién de las obras, se hace especial mencion a la inclusidén de los anejos que se
indican mas adelante.

Documento n? 2. Planos. Deberd incluir los planos de conjunto y de detalle, en cantidad suficiente,
en los que quede perfectamente definida la transformacién proyectada

Documento n? 3. Pliego de Condiciones.
Documento n? 4. Mediciones y Presupuesto.

Documento n? 5. Estudio de Seguridad y Salud. (Puede incluirse como un documento o como un
anejo dentro de la memoria)

Anejos que deben incluirse:

Documento de cumplimiento de condicionantes urbanisticos. Documento acreditativo del
cumplimiento de la normativa urbanistica que le sea de aplicacién de acuerdo al Reglamento de
Disciplina Urbanistica.

Estudio o Informe Geotécnico.

Estudio de Impacto o repercusion ambiental. Cuando la normativa lo exija se incluird la justificacion
de exigencias basicas de proteccion frente al ruido y/o proyecto acustico.

Programacion para la Ejecucion y puesta en marcha del proyecto.

Estudio de seguridad contra incendios en edificios y en el resto de casos cuando la normativa lo exija.
Estudio de gestidn de residuos de construccion y demolicién.

Justificacidn de exigencias basicas de seguridad de utilizacion y accesibilidad.

Justificacidn de exigencias basicas de ahorro energético (Como orientacidn, sera necesario en el caso
de industrias de 3 6 mas trabajadores y oficinas de 26 6 mas trabajadores. En cualquier caso debe
incluirse de acuerdo a las indicaciones que establezca la normativa en vigor)

En todo caso en lo relativo a edificacidn e instalaciones contempladas se deberan incluir los documentos,
estudios etc. requeridos por la normativa vigente.

El tutor/es:
OBTENIDA LA CONFORMIDAD
DENEGADA LA CONFORMIDAD ey e
(No se autoriza la presentacién) \:ﬂ;‘_
Fdo.: Fdo.:
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ANEXO 5. HOJA DE CONFORMIDAD TRABAJOS
DE CARACTER CIENTIFICO O TECNICO

Titulo:
Autor:

ELEMENTOS DE OBLIGADA APARICION

Resumen. De 400 palabras como maximo.

Introduccién. Debe incluir los motivos por los que se realiza el trabajo y los antecedentes o estudios

previos sobre el mismo.

Objetivos. Se detallaran de forma clara y concisa los objetivos que se pretenden alcanzar.

Material y Métodos / Metodologia. Descripcidn de las técnicas, los materiales empleados, y los

métodos de andlisis de datos, de forma que se garantice la repetibilidad de los mismos.

Resultados / Analisis / Diagnéstico. La informacidn obtenida con el estudio se presentara de forma

sistematica, preferentemente mediante tablas y figuras que deberan ser en todo caso
autoexplicativas, y deberdn aparecer debidamente numeradas y referenciadas en un indice propio.

Discusidn. Los resultados propios del trabajo deberan ser discutidos relacionandolos, en su caso, con

otros de estudios precedentes.

Conclusiones. Deberan ser claras, concisas, y coherentes con los objetivos propuestos. En el caso

planes de ordenacion de recursos forestales, propuestas concretas con objetivos, lineas y medidas.

Planos / Mapas. Seran obligatorios en cualquier trabajo técnico o cientifico asociado a areas,

parcelas o territorios determinados.

Bibliografia. Listado de las fuentes de informacién utilizadas debidamente referenciadas y

ordenadas.

El tutor/es:
OBTENIDA LA CONFORMIDAD
DENEGADA LA CONFORMIDAD
(No se autoriza la presentacién)
Fdo.: Fdo.:

imprimir  pagina
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ANEXO 6. NORMAS PARA LA REDACCION

Se presentard una copia impresa debidamente encuadernada (cosida, pegada o con tornillos) con
todos los documentos necesarios y debidamente firmada. La copia en soporte electrdnico se presentard en
su correspondiente caja que incluird una caratula con toda la informacién necesaria y que es la misma que

debe aparecer en la portada del documento impreso.

Estilo de redaccidn. Se empleara la forma impersonal. Se deberd evitar la primera persona del

singular salvo en la dedicatoria y en el apartado de agradecimientos.

Acrénimos: Se recomienda la utilizacion de mayusculas sin puntos entre letras. Deben ser definidas

la primera vez que son empleados.

Paginacion: Estara debidamente paginado.

Formato. La redaccién se hard en un formato DIN A4. En ellas debe incluirse la bibliografia, tablas,
graficos, ilustraciones y anexos o apéndices. Los margenes serdn de 2,5 cm, se le afiadira 1,0 cm mas para la
encuadernacion al margen correspondiente Si existen: encabezado de pagina: 1,25 cm y pie de pagina: 1,5
cm. Elinterlineado serd de 1,5 y el espaciado entre pdarrafos serd, sdlo, anterior 6 ptos. Se empleara un tipo
de letra Times New Roman Sans Serif, Calibri, Arial, o similar, con tamafio de fuente 11 6 12. Se realizara

sangrado en la primera linea de cada parrafo.
Guia para la redaccién:

a) La anteportada del TFM debera contener la informacidn que aparece en el Anexo 6 de las

normas, incluyendo el titulo en espafiol e inglés y el nombre del alumno y del/de los tutor/es.

b) En la cubierta (primera pégina) estaran los mismos datos de la portada con la firma del

alumno y con el nombre del/de los tutor/es y su/s firma/s.
c) Después de la portada se incluird (debidamente encuadernada) la Hoja de Conformidad.

d) Debera llevar un indice en el que se hara constar los titulos de capitulos y apartados y las
paginas correspondientes. En los Proyectos de Ingenieria se pondra un indice para cada

documento.

e) Todas las paginas iran numeradas. En los Proyectos de Ingenieria el paginado se reiniciara

para cada uno de los documentos y/o Anejos

f) Tanto en el indice como en el trabajo se utilizard un sistema de ordenacién decimal. Los
capitulos, los apartados y subapartados llevaran numeracién arabiga correlativa, ordenados
por sistema decimal (1., 1.1., 1.1.1., etc.), que permita visualizar facilmente la jerarquia de

contenidos.
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g) La impresidn se realizard, preferentemente, a doble cara, teniendo en cuenta los margenes

para el encuadernado.

h) Los capitulos apartados irdn en mayuscula, negrita y tamafo 14, con interlineado doble por
encima e interlineado simple por debajo, los apartados (1er nivel) mindscula, negrita, tamafio
12 y subrayado dejando un espacio de interlineado por encima y otro por debajo, los

subapartados (22 nivel) mindscula, tamafio 12 y en cursiva.

i) Las figuras y tablas deberan citarse en el texto y se intercalaran en el lugar correspondiente
en el cuerpo del texto después de su cita y lo mas proximo posible a ella, con justificacion
central. Se sefialardan con numeracidén ardbiga y habrd una numeracién diferenciada para las
figuras y otra para las tablas. La numeracién serd consecutiva a lo largo de toda la memoria o
bien para cada capitulo por separado. En este ultimo caso llevaran dos digitos separados por
un punto, el primero de los cuales hace referencia al capitulo y el segundo al nimero de la
figura o la tabla (por ejemplo, Figura 1.2 o Tabla 3.1). El titulo de las tablas se ubicara encimay
el de las figuras debajo, siendo su formato: centrado, interlineado sencillo y letra Times New
Roman Sans Serif 10 Arial negrita o similar. Tanto las figuras como las tablas llevardn su pie
correspondiente y deberdn ser autoexplicativas. Las figuras y las tablas estaran alineadas
horizontalmente con el texto, salvo que por su ancho sea aconsejable una orientacidn vertical,

en cuyo caso el pie tendrd la misma alineacién que la figura o la tabla.
j) Para los simbolos y unidades se empleara el Sistema Internacional (Sl).

k) En las redacciones en espaiol se empleara la coma para marcar los decimales en las

expresiones numéricas y el punto para marcar los miles.

[) En la bibliografia se utilizara el estilo bibliografico Harvard-ULE, tanto para el estilo de citas
en el texto como para la elaboracién de las referencias bibliograficas. Hay diferentes versiones
del estilo Harvard, cada una de ellas con ligeros matices diferentes en su formato. No existe
una version mejor que otra, pero en el trabajo debe existir uniformidad y coherencia a la hora
de citar. El formato Harvard-ULE se encuentra accesible a través de la pagina web del Centro y

del blog de la Biblioteca.

m) En el caso de que el TFM disponga de bibliografia, ésta se ubicara al final del documento,

antes de los anejos.
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ANEXO 7. MODELO DE CUBIERTA Y PORTADA.

ESCUELA DE INGENIERIA AGRARIA Y FORESTAL

TRABAJO FIN DE MASTER
MASTER UNIVERSITARIO EN......oovevrrerereiererees e

TiTULO

TITLE

Nombre del alumno

Tutor, y en su caso, cotutores,

Lugar, convocatoria y afio
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ANEXO 8. TAMANOS DE PAPEL PARA PLANOS Y MAPAS (mm).

Formatos UNE serie A (primera eleccidn).

A0 (841x 1189), A1 (594 x 841), A2 (420 x 594), A3 (297 x 420) y A4 (210 x 297).
Formatos UNE alargados especiales serie A (segunda eleccion).

A3x3 (420 x 891), A3x4 (420 x 1189), Adx3 (297 x 630), Adx4 (297 x 841) y A4x5 (297 x 1051).
Formatos UNE alargados especiales serie A (tercera eleccidn).

A3x5 (420 x 1486), A3x6 (420 x 1783), A3x7 (420 x 2080), A2x3 (594 x 1261), A2x4 (594 x
1682), A2x5 (594 x 2102), A1x3 (841 x 1783), Alx4 (841 x 2387), AOx2 (1189 x 1682) y AOX3
(1189 x 2523).

Formatos UNE alargados serie A.
Se obtiene de multiplicar por un entero el lado mas corto de los formatos A4 y A3.
Margenes.

Anchura minima 10 mm, o en su caso, 20 mm por el lado que se utilice para encuadernar. El recuadro

gue da margen tendrd un grosor minimo de 0,5 mm

MODELO DE CAJETIN PARA PLANOS

Anchura maxima 170 mm, y altura variable. No habria limites si el plano no se doblase.

Situacion en angulo inferior derecho del area de dibujo del plano, con el mismo grosor que el
recuadro que marca la zona efectiva de dibujo.

UNIVERSIDAD DE LEON
ESCUELA DE INGENIERIA AGRARIA Y FORESTAL

Titulo de TFM

TRABAJO FIN DE MASTER. MASTER UNIVERSITARIO EN......ooveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeene

PLANO: Nombre del Plano
ESCALA: 1:100 El Alumno,

Plano n®

FECHA: febrero de 2017 16

Firmado:

170 mm
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Borrar formulario

ANEXO 9. MODELO AUTORIZACION PARA EL REPOSITORIO DIGITAL

Titulo del Trabajo Fin de Master

Alumno

Apellidos y nombre:

DNI:

Titulacion:

Tutor/es

Apellidos y nombre:

Apellidos y nombre

Apellidos y nombre

Departamento:

Por medio del presente documento

AUTORIZAMOS

NO AUTORIZAMOS

A la Universidad de Ledn, a que al Trabajo Fin de Master arriba indicado, sea depositado en abierto en

el Repertorio Institucional BULERIA!, con fines exclusivamente académicos y de investigacion.

Ponferrada a de

Firma del alumno

de 20

Firma del tutor/es

La Comisidn de Evaluacion sera quien estime, en caso de autorizacion, si el TFM se deposita en el

repositorio institucional de la Universidad

imprimir pagina
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